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DEFINICIÓN 

FACTURACIÓN 

Una factura es un documento que comprueba la realización de una 

transacción comercial entre un comprador y un vendedor. La factura 

compromete al vendedor a entregar el producto o servicio y obliga al 

comprador a realizar el pago de acuerdo con lo especificado en dicha 

factura emitida. La factura electrónica en México es la representación 

digital de un tipo de Comprobante Fiscal Digital (CFD), que está 

apegada a los estándares definidos por el SAT en el Anexo 20 de la 

Resolución de Miscelánea Fiscal, y la cual puede ser generada, 

transmitida y resguardada utilizando medios electrónicos. Cada factura 

electrónica emitida cuenta con un sello digital (Firma Electrónica 

Avanzada) que corrobora su origen y le da validez ante el SAT, una 

cadena original que funciona como un resumen del contenido de la 

factura, y un folio que indica el número de la transacción. 
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UI:  

Seleccionar UI a la que 

se asigna la factura. 

 

Cuenta: 

Número de cuenta 

del banco (opcional), 

si el contacto la tiene 

registrada. 

Factura Global: 

Información relacionada con el 

comprobante global de operaciones con el 

público en general. 

(Solo con permiso de usuario) 

Movimiento: 

Tipo de movimiento 

Facturas o Pedidos. 

Fecha Emisión: 

Fecha en que se elabora la factura,  

Contacto: 

Ingresar RFC del 

cliente. 

Agente:  

Seleccionar persona o 

vendedor a quién se asigna la 

factura. 

Periodicidad: 

Período al que 

corresponde la 

información del 
comprobante 

global. 

Mes: 

Clave del mes al que 

corresponde la 

información de las 

operaciones celebradas 

con el público en 

general. 

Año: 

Año al que corresponde la información 

del comprobante global. 

 

 

 

Campos relacionados a Factura global 

Campos genéricos  Facturación. 

Almacén: 

Clave del almacén, 

(virtual en el caso de 

servicios), o clave del 

almacén de donde 

saldrán las mercancías. 

 

 

 

Dirección: 

Ingresar la dirección 

de envió. 
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Moneda: 

Tipo de moneda 

a utilizar. 

Tipo de Comprobante: 

Clave con la que se identifica el tipo 

de comprobante fiscal para el 

contribuyente emisor. 

 

Concepto: 

Concepto general de la 

factura. (Encabezado) 

 

Concepto Largo: 

Espacio para escribir 

una descripción más 

amplia del motivo de 

facturación. 

 

Referencia: 

Origen especifico de la factura.       

(N° de pedido) 

 

Observaciones: 

Información adicional del 

evento. 

 

Forma de Pago: 

Puede ser tarjeta de 

crédito, débito, cheque, 

etc. 

Método de pago: 

Clave que corresponda si se 

paga en una sola exhibición 

o en parcialidades. 

Uso CFDI: 

Clave que corresponda al 

uso que le dará al 

comprobante fiscal el 

receptor. 
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Artículo / Concepto: 

Clave del artículo o servicio que se va a facturar. 

En este archivo se podrán visualizar todos los artículos o 

Servicios dados de alta, así como su información detallada 

, incluyendo su existencia. 

Seleccionar el artículo o servicio deseado. 
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Cantidad: 

Cantidad de artículos o servicios a facturar. 

 

Precio: 

Precio unitario del artículo o servicio. 

 

 

Descripción Adicional: 

Al habilitar el botón de abrirá un nuevo 

campo en el cual se podrá ingresar texto 

adicional relacionado con el concepto de 

facturación. 

 

Almacén: 

Clave del almacén de donde saldrán las 

mercancías, o clave del almacén virtual en 

caso de servicios. 
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En este archivo están definidos los descuentos que se 

pueden otorgar, ya sea en % o en $. 

Seleccionar el descuento deseado. 

Este campo no es obligatorio es opcional. 
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En este menú se muestran los impuestos que se calcularan para el articulo o servicio que se facturara. 

En caso de que se requiera añadir otro impuesto , dar click en el signo + y registrar los datos necesarios, dar click en agregar para añadir el 

impuesto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

Retención o Traslado: 

Seleccionar la opción. 

Tipo Impuesto: 

Clave del tipo de impuesto aplicable a cada concepto. 

Tipo de factor: 

Tipo de factor que se aplica a la base del impuesto. 

Tasa o Cuota: 

Valor de la tasa o cuota del impuesto para cada concepto. 

Es requerido cuando el campo Tipo de Factor corresponda 

a Tasa o Cuota. 
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En caso de que el receptor de la factura requiera cargar un impuesto local al artículo o servicio que se está facturando dar click en el símbolo 

agregar para seleccionarlo del menú que se muestra. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este archivo se pueden definir los Impuestos Locales 

que sean necesarios aplicar. 

Seleccionar el impuesto a agregar. 
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DETALLE DE FACTURA  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Importe: 

Precio total de los 

artículos o servicios. 

 

 

Artículo / Concepto: 

Clave del artículo o 

servicio que se está 

facturando. 

Almacén: 

Clave del almacén de 

donde saldrán las 

mercancías, o clave 

del almacén virtual en 

caso de servicios. 

Cantidad: 

Cantidad de artículos o 

servicios a facturar. 

 

Precio: 

Precio unitario del 

artículo o servicio. 

 

Descuento: 

Descuentos aplicables (en caso 

de que los haya) a cada concepto 

de la factura. 
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DETALLE DE FACTURA  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Retención ISR: 

Retenciones del Impuesto 

Sobre la Renta que se 

retiene para efectos fiscales. 

Importe Total: 

Importe total con 

impuesto de los 

artículos. 

Serie Lote: 

Aparece la serie o 

lote del artículo, si lo 

manejan. 

Moneda: 

Moneda utilizada para la 

operación de la factura.  

Total: 

Valor total de la 

factura. 

Subtotal: 

Importe después de 

aplicar los 

descuentos. 

IVA Trasladado:  

Impuesto al valor agregado 

trasladado aplicable a cada 

concepto de la factura. 

 

 IVA Retenido: 

Impuesto al Valor Agregado que se 

retiene para efectos fiscales. 


